ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Миколаївського районного управління юстиції

від 01.02.2016 № 8/2

інформаційнА картка

адміністративної послуги

Прийняття повідомлення про зміни до статуту громадського об’єднання, зміни у складі керівних органів громадського об’єднання, зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об’єднання, зміну місцезнаходження зареєстрованого громадського об’єднання 
Миколаївське районне управління юстиції

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження реєстраційної служби та центру надання адміністративної послуги
	Миколаївське районне управління юстиції Львівської області

м.Миколаїв, вул. Чайковського, 18

Центр надання адміністративних послуг при Миколаївській районній державній адміністрації

м. Миколаїв, вул. В.Великого,6 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи реєстраційної служби та центру надання адміністративної послуги
	Режим роботи Миколаївського районного управління юстиції Львівської області:

З понеділка по четвер з 09.00 до 18.00,

п’ятниця з 09.00 до 16.45

обідня перерва з 13.00 до 13.45

Режим роботи Центру надання адміністративних послуг при Миколаївській районній державній адміністрації:

Понеділок, середа, п’ятниця з 08.00 до 15.00,

вівторок, четвер з 13.00 до 20.00,

субота з 08.00 до 15.00

 Вихідний  - неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	В МРУЮ:

Електронна адреса: info@mk.lv.minjust.gov.ua
Телефон: (241) 51-417.

В ЦНАП:

Телефон: (03241)  51 - 444, 
Електронна адреса: mykolaivrda@ukr.net

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     Відповідно до вимог ч.4 ст. 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, подаються такі документи:

   1) заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

   2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;

   3) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) протоколу засідання керівного органу громадського формування, на якому відповідно до установчого документа було скликано засідання вищого органу управління, - у разі державної реєстрації змін до відомостей про громадське формування;

   4) документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення відповідно до статуту громадського формування про внесення змін до Єдиного державного реєстру, - у разі державної реєстрації змін до відомостей про громадське формування;

   5) відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку) - у разі внесення змін до складу керівних органів;

   6) документ про сплату адміністративного збору - у випадках, передбачених статтею 36 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;

   7) установчий документ юридичної особи в новій редакції - у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;

   8) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа.
     Відповідно до вимог ч. 5 ст. 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зупиненням (припиненням) членства у громадському формуванні керівника (члена керівного органу) така особа подає копію заяви про зупинення (припинення) нею членства до відповідних статутних органів громадського формування з відміткою про її прийняття.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	Одержувачі адміністративної послуги подають документи особисто або через уповноважену особу на вчинення реєстраційних дій шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно. 

	6.1
	розмір та порядок внесення плати 
	Адміністративний збір за держреєстрацію змін становить   410.00 грн.
Реквізити:
Державний бюджет:

БАНК: ГУДКСУ у Львівській області

МФО: 825014

Код платежу: 22010300

Код отримувача (ЄДРПОУ): 37983768

Отримувач платежу: УДКСУ у Миколаївському р-ні 

РАХУНОК: 31118170700331

	6.2
	нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Ст. 36 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	      Підстави для відмови у державній реєстрації:

1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

3) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав - у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;

4) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

6) документи суперечать статуту громадського формування;

7) порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи;

8) невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

9) щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

    Підставами для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, є:

1) подання документів або відомостей, визначених законом, не в повному обсязі;

2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;

3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»;

7) подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Прийняття рішень про прийняття повідомлення про зміни у складі керівних органів, зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об'єднання, зміну місцезнаходження, зміни до статуту


	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Частина 4, 5 ст. 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 №1845/5 «Про порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань»



